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ПОЛОЖЕНИЕ 

об утверждении формы справки лицам, 

 не прошедшим итоговой аттестации  

или получившим на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты,  

а также лицам, освоившим часть 

образовательной программы  

и (или) отчисленным из  

МКОУ «Краснознаменская средняя 

общеобразовательная школа» 

Курьинского района Алтайского края 
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I. Общие положения. 
 

1.1. Положение об утверждении формы справки лицам, не прошедшим 

итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 

образовательной программы и (или) отчисленным из МКОУ «Краснознаменская 

средняя общеобразовательная школа» (далее - Положение) разработано в 

соответствии с  

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

22.03.2021г. № 115 "Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования" (с изменениями и дополнениями) 

1.2 Положение определяет форму и порядок выдачи справки лицам, не 

прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 

образовательной программы и (или) отчисленным из МКОУ «Краснознаменская 

средняя общеобразовательная школа». 

1.3. Справка выдается в следующих случаях:  

- лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным 

из МКОУ «Краснознаменская средняя общеобразовательная школа»;  

- лицам, не прошедшим государственную итоговую аттестацию или 

получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные 

результаты. 

1.4. Справка выдается в течение 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем 

подачи заявления о выдаче справки. 

1.5. Дубликат Справки выдается в замен утерянной.  Дубликат Справки 

может быть выдан совершеннолетним обучающимся или родителям (законным 

представителям) несовершеннолетних обучающихся в течение 10 (десяти) 

рабочих дней, следующих за днем подачи заявления о выдаче утраченной 

справки. 

 

2. Форма и порядок выдачи справки 

2.1.  Формы Справок разрабатываются и утверждаются школой 

самостоятельно. 

2.2. Учащимся, освоившим часть образовательной программы и (или) 

отчисленным из МКОУ «Краснознаменская средняя общеобразовательная 

школа», выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу 

(приложение №1).  

Данная справка выдается на основании письменного заявления лица, 

обучавшегося в школе или  родителям (законным представителям). 
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2.3. Учащимся, не прошедшие итоговой аттестации или получившие на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об 

обучении по образцу (приложение №2).  

Справка об обучении является документом, подтверждающим результаты 

обучения обучающегося, освоившего образовательную программу ООО или СОО 

не в полном объеме.  

Справка об обучении может быть выдана в любое время после завершения 

освоения образовательной программы не в полном объеме (по письменному 

заявлению). 

Выдача справки регистрируется в Журнале выдачи справок. 

2.4. Справка об обучении или о периоде обучения оформляется на бланке 

школы и включает следующие сведения: 

 - фамилию, имя, отчество обучающегося; 

 - дата рождения обучающегося;  

- наименование школы; 

 - уровень образовательной программы; 

- год обучения;  

 - сведения о текущих отметках обучающегося по учебным предметам;  

- подпись директора школы, 

 - дату выдачи Справки; 

- регистрационный номер справки. 

2.5. Справка об обучении лицам, не прошедшим итоговой аттестации 

оформляется на бланке школы и включает следующие сведения: 

 - фамилию, имя, отчество обучающегося; 

 - дата рождения обучающегося;  

 - наименование школы; 

 - сведения об оценки уровня знаний обучающегося по каждому учебному 

предмету;  

 - подпись директора школы. 

 - дату выдачи Справки; 

 - регистрационный номер справки. 

 

3. ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ СПРАВКИ 

3.1. Справка об обучении оформляется на бланке Школы и заполняется в 

электронном виде или от руки каллиграфически черной пастой (черной гелиевой 

ручкой)  на русском языке.  

3.2. При заполнении справки об обучении: Фамилия, имя, отчество 

(последнее — при наличии) обучающегося указываются полностью в 

именительном падеже в соответствии с записью в паспорте или документе, его 

заменяющем. Фамилия, имя и отчество иностранного гражданина указываются по 

данным национального паспорта в русскоязычной транскрипции. Транскрипция 

должна быть согласована с обучающимся в письменной форме. Дата рождения 
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записывается с указанием числа (цифрами), месяца (прописью) и года 

(четырехзначным числом цифрами). 

3.3. В таблице сведений об оценке уровня знаний, в графе «Наименование 

учебных предметов» на каждой отдельной строке с выравниванием по левому 

краю указывается наименование учебных предметов в соответствии с учебными 

планами основных общеобразовательных программ школы.  

Названия учебных предметов записываются с прописной (заглавной) буквы, 

в именительном падеже.  

3.4. Заполненная справка заверяется печатью МКОУ «Краснознаменская 

СОШ». Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен 

быть ясным, четким и легко читаемым.  

3.5. Не допускаются подчистки, пропуски строк. Если какой-либо раздел не 

заполняется, в нем ставится прочерк. 

 

4. Порядок учёта 

4.1. Под учётом понимается регистрация справки в Журнале выдачи справок. 

4.2. Каждой справке присваивается регистрационный номер, позволяющий 

идентифицировать справку и сохраняющийся за ним в неизменном виде на весть 

период ведения Журнала выдачи справок. 

4.3. При учёте справки, в Журнале выдачи справок вносятся следующие 

сведения: 

- регистрационный номер справки; 

- фамилия, имя, отчество учащегося; 

- дата рождения учащегося; 

- дата и номер приказа об отчислении учащегося;  

- подпись учащегося в получении справки; 

- дата выдачи Справки. 
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Приложение 1 

Штамп ОУ 

 

Справка об обучении или периоде обучения  

лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным 
из МКОУ «Краснознаменская средняя общеобразовательная школа» 

 

Данная справка выдана 

______________________________________________________________________ 
Ф.И.О. полностью 

__________________ года рождения, в том, что он(а) с «__» ___________ 202__г. 

по «__» ____________ 202__г. обучался (обучалась) в муниципальном казенном 

общеобразовательном учреждении «Краснознаменская средняя 

общеобразовательная школа» Курьинского района Алтайского края 

 по программе __________________________________________________________ 

______________________________________________________________________. 
(наименование образовательной программы/образовательных программ) 

В  202__ - 202__ учебном году обучался (обучалась)  в ______ классе и получил(а) 

по учебным предметам следующие отметки. 

 

Сведения о текущих отметках обучающегося по учебным предметам за период 

обучения: 
 

№ 

п/п 

Наименование учебных 

предметов, курсов, 

дисциплин 

Сведения о текущей успеваемости (по итогам 

четвертей/полугодий, текущие оценки) 
1 ч 2 ч  3 ч 4 ч 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

Директор школы:    ____________    Раэ Е.Н. 

 

Дата выдачи   «___» ___________ 202___ год                        Регистрационный номер ________ 

М.П. 

 



Положение об утверждении формы справки лицам,  не прошедшим ГИА или получившим на ГИА 

неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы и 

(или) отчисленным из МКОУ «Краснознаменская сош» 
_______________________________________________________________________________________________________________________ 

 

6 

 

Приложение 2 

Штамп ОУ 

 

Справка об обучении для лиц, не прошедших итоговой аттестации и 

отчисленным из МКОУ «Краснознаменская средняя общеобразовательная 

школа» 

 

Данная справка выдана 

______________________________________________________________________ 
Ф.И.О. полностью 

__________________ года рождения, в том, что он(а) с «__» ___________ 202__г. 

по «__» ___________202__г. обучался (обучалась) в муниципальном казенном 

общеобразовательном учреждении «Краснознаменская средняя 

общеобразовательная школа» Курьинского района Алтайского края  

и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов): 
 

№ 

п/п 

Наименование 

учебных предметов, 

курсов, дисциплин 

Годовая отметка за 

последний год 

обучения 

Отметка, полученная 

на государственной 

итоговой аттестации  

по ОГЭ 

 или количество баллов 

по результатам ЕГЭ 

Итоговая 

отметка 

1 2 3 4 5 

     

     

     

     

     

     

     

 

 

Директор школы:   ____________      Раэ Е.Н. 

 

Дата выдачи   «___» ___________ 202___ год                        Регистрационный номер ________ 

М.П. 
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Журнал  
выдачи справок  

МКОУ «Краснознаменская средняя 

общеобразовательная школа» 

 
Начат _________________ 2023г. 

Окончен _______________202_г. 
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№ 

Регистра-

ционный 

номер 

справки 

ФИО учащегося  Дата рождения 

Дата  и номер 

приказа об 

отчислении 

учащегося 

Подпись 

учащегося в 

получении 

Справки 

Дата выдачи 

Справки 
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